_ REGIMENTO INTERNO
FUNDACAO DE APOIO A SERVICOS TECNICOS, ENSINO E FOMENTO A PESQUISAS

N CAPITULO I - PRINCIPIOS GERAIS
Art. 1° A FUNDACAO DE APOIO A SERVICOS TECNICOS, ENSINO E FOMENTO A PESQUISAS - ASTEF,
além das disposigBes constantes de seu Estatuto, fica sujeita as determinagdes contidas neste Regimento Interno.

~ Secdo I - Da Personalidade, Autonomia e Sede
Art. 2° A FUNDACAO DE APOIO A SERVICOS TECNICOS, ENSINO E FOMENTO A PESQUISAS, doravante

denominada Fundacao, é uma entidade com personalidade juridica de direito privado, sem fins lucrativos, com sede no
Campus Universitario do Pici, Bloco 710, Bairro Amadeu Furtado em Fortaleza — Ceard, CEP 60.455-900, gozando de
autonomia administrativa, financeira e cientifica, nos termos do seu Estatuto e do presente Regimento Interno, bem
como dos atos administrativos regulares de seus érgdos constitutivos.

CAPITULO Il - DAS FINALIDADES E OBJETIVOS
Art. 3° A Fundagao tem por finalidade:
| - apoiar a Universidade Federal do Ceara — UFC com projetos de desenvolvimento da extensdo, da pesquisa, do ensino

universitarios, do desenvolvimento institucional, cientifico, cultural e tecnologico, mediante a celebragdo de contratos,
convénios, acordos, planos de trabalhos, parcerias, por prazo determinado, ou mediante outras acles, desde que
compativeis com as finalidades e com as normas da Universidade Federal do Ceara - UFC;

Il - prestar servicos técnicos ou cientificos a pessoas fisicas ou juridicas, de direito publico ou privado, diretamente ou
por intermediac&o;

111 - desenvolver atividades de consultoria, assessoria e auditoria;

IV — contribuir para a integracdo da Universidade Federal do Ceara - UFC a sociedade civil, mediante a¢Bes publicas e
privadas de interesse da sociedade civil; e

V - atuar em conjunto ou articuladamente com instituicbes congéneres.
Art. 4° A Fundacdo podera celebrar contratos e/ou convénios com a UFC e/ou instituicdes publicas ou particulares,
nacionais ou estrangeiras, desde que atendam as finalidades estatutarias, observando-se as disposicBes dos arts. 5° e 6°
do Estatuto.
Paragrafo Gnico. Para a consecugdo do que determina o artigo 4° do presente regimento, a Fundagdo devera
estabelecer, para administracdo dos convénios e contratos, a cobranca de despesas operacionais e administrativas
suficientes para a manutencao das suas atividades operacionais e a formacao de fundo de fomento a pesquisas.
) CAPITULO 11l - DAESTRUTURA E FUNCIONAMENTO

Art. 5° Sdo Orgéos Constitutivos da Fundagao:

| — Conselho Curador;

I — Diretoria Executiva;

[11 — Conselho Consultivo; e

IV — Conselho Fiscal.

CAPITULO IV — DA COMPOSICAO E COMPETENCIAS DOS ORGAOS SUPERIORES
Secdo | — Do Conselho Curador
Art. 6° O Conselho Curador é o 6rgdo maximo de deliberacdo da Fundacao, composto de 06 (seis) membros efetivos,

com mandato de 04 (quatro) anos, facultada uma reconducédo consecutiva.

Paragrafo Unico. O processo para escolha dos membros do Conselho Curador serd instalado pela Fundagdo, no minimo
60 (sessenta) dias antes do término do mandato, por meio de edital estabelecendo os critérios e prazos para sua
realizac&o.

Art. 7° Compete ao Conselho Curador deliberar sobre:
| — escolher e dar posse a seu Secretéario;

Il - nomear e dar posse aos conselheiros do préprio Conselho Curador, da Diretoria Executiva, do Conselho Consultivo



e do Conselho Fiscal.

I11 - destituir qualquer dos integrantes dos Conselhos e da Diretoria Executiva, por motivo de irregularidade considerada
grave e devidamente comprovada, por voto favoravel de no minimo 2/3 (dois tergos) de seus conselheiros, em votagao
secreta, assegurado o direito a ampla defesa;

IV - fixar, até 15 (quinze) de outubro de cada ano, as diretrizes de atuagdo, o plano de atividades, bem como o
orcamento anual correspondente para 0 exercicio seguinte;

V — examinar e aprovar, até 30 (trinta) de abril de cada ano, a prestagdo de contas anual apresentada pela Diretoria
Executiva, acompanhada de parecer do Conselho Fiscal,

VI — aprovar o plano de cargos e salarios da FUNDACAO ASTEF;

VII — deliberar sobre aquisicdo, alienacio e oneragdo dos bens da FUNDACAO ASTEF, bem como sobre aceitacio de
doacdes, subsidios e legados;

V11 — convocar a Diretoria Executiva, ou qualquer dos seus Diretores, quando entender necessario;

IX - alterar o estatuto da FUNDAGAO ASTEF;

X —em conjunto com a Diretoria Executiva:

a) aprovar o Regimento Interno da FUNDAGCAO ASTEF e suas alteracdes;

b) implementar outras unidades ou estabelecimentos em qualquer parte do territério nacional, que permita a
FUNDACAO ASTEF bem exercer suas atividades; e

¢) deliberar sobre a extingdo da FUNDACAO ASTEF.

X — editar as normas estatutarias e regimentais.

Secdo Il — Da Diretoria Executiva
Art. 8° A Diretoria Executiva é o érgdo de execugdo que coordena e administra todas as atividades da Fundagéo, na

forma do Estatuto e deste Regimento Interno, sendo composta por 6 (seis) membros, a saber:

| — Diretor Presidente e o seu Vice;

Il — Diretor Administrativo/Financeiro e o seu Vice; e

Il - Diretor Cientifico e o seu Vice.
Paragrafo Unico. Os Diretores da Diretoria Executiva e seus Vices Diretores, serdo escolhidos, nomeados e
empossados pelo Conselho Curador, em sua primeira reunido, imediatamente apds ser renovado, para cumprirem
mandato de quatro 4 (quatro) anos, permitida uma Gnica reconducdo subseqiiente.
Art. 9° Compete a Diretoria Executiva:

| — Elaborar e propor alteracdes do Regimento Interno da FUNDAGAO ASTEF, submetendo-as a
aprovacdo do Conselho Curador;

Il — gerir as atividades administrativas, financeiras e patrimoniais;

1l — elaborar o plano anual de atividades, bem como o planejamento e a proposta de orcamento
correspondente, submetendo-os a aprovacgao do Conselho Curador até o dia 15 (quinze) de setembro de cada ano;

IV — remeter ao Ministério Pdblico a proposta orgamentaria até 15 (quinze) dias ap6s aprovada pelo
Conselho Curador;

V — elaborar e apresentar a prestacdo de contas anual, submetendo-a a apreciacdo e emissao de parecer do
Conselho Fiscal, até o dia 30 (trinta) de marco de cada ano;

VI - elaborar o plano de cargos e salarios da FUNDACAO ASTEF,;

VIl — admitir e dispensar pessoal administrativo;

VIII - organizar os servi¢os administrativos;

IX — remeter, até 30 (trinta) de maio, ao 6rgdo do Ministério Publico encarregado de velar pelas



fundacdes, o relatorio de atividades e prestacdo de contas anual do exercicio anterior, na forma exigida em lei;

X — contratar auditoria externa, anualmente, para analise financeira; e

XI — editar instrucbes normativas para regulamentar as matérias de sua competéncia, em especial, as
relativas a gestdo administrativa e de pessoal da fundagao.

X1l — Em conjunto com o Conselho Curador, executar as atividades previstas no item X e suas alineas do
art. 7° deste Regimento Interno.
Paragrafo Unico. A Diretoria Executiva podera criar 6rgdos singulares ou coletivos para auxilid-la na gestdo e nos
projetos de desenvolvimento relacionados ao ensino, a pesquisa, a extensdo universitaria e demais atividades de
educacdo.
Art. 10 A Diretoria Executiva reunir-se-a ordinaria ou extraordinariamente, convocada pelo Diretor Presidente, sempre
com a presenca da maioria dos seus componentes.

§ 1° As reuni@es ordinarias serdo convocadas com antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis.

§ 2° A Diretoria Executiva estabelecerd, no inicio de cada ano, calendario anual de reunides ordinarias
para o ano seguinte.

8 3° As decisBes da Diretoria Executiva serdo tomadas por maioria simples de votos dos presentes,
cabendo ao Diretor Presidente o voto de desempate.

8§ 4° As reunibes extraordinérias poderdo ser convocadas pela maioria dos componentes da Diretoria
Executiva, por solicitagdo escrita assinada por todos os interessados, acompanhadas de pautas absolutamente
delimitadoras das matérias a serem tratadas e formalmente encaminhadas ao Diretor Presidente, que se obriga a
convoca-las também por escrito, com no maximo 10 (dez) dias Uteis a partir da data de recebimento da solicitagdo e
com no minimo 2 (dois) dias Uteis de antecedéncia da data de realizacdo da reuniao.
Art. 11 Compete ao Diretor Presidente representar a FUNDACAO ASTEF ativa e passivamente, judicial e
extrajudicialmente.
Paragrafo anico. Nas auséncias e impedimentos, o Diretor Presidente sera substituido pelo Diretor Vice Presidente, na
falta deste pelo Diretor Administrativo/Financeiro e, sucessivamente, pelo Diretor Cientifico.
Art. 12 A movimentacdo bancaria e os documentos financeiros da FUNDAGCAO ASTEF serdo obrigatoriamente
assinados em conjunto, pelo Diretor Presidente e pelo Diretor Administrativo/Financeiro e na auséncia de qualquer
deles, por seus respectivos Vices, sob pena de invalidacdo do ato ou do documento financeiro.
Paragrafo Unico. As assinaturas citadas no caput deste artigo poderdo ser manuscritas ou por meio magnético.

Art. 13 Ao Diretor Presidente compete:
| - Representar a Fundag&o em juizo ou fora dele, podendo, inclusive, delegar

poderes e constituir mandatarios;

Il - Administrar, superintender e coordenar as atividades da Fundacgdo, definidas e aprovadas pelo
Conselho Curador;

Il - Administrar o patriménio e as finangas da Fundacéo, determinando a aplicacdo dos seus recursos,
conforme o orgcamento aprovado e a legislacdo em vigor;

IV - Encaminhar, ao Conselho Curador, o Plano de Atividades e a Proposta Orcamentaria Anual da
Fundacao;

V - receber bens, doacdes e subvencdes destinadas a Fundacao, autorizadas pelo Conselho Curador ou
pelo Estatuto;

VI - celebrar contratos, convénios, acordos e ajustes com outras instituicdes, publicas ou particulares,

nacionais, internacionais, inclusive quando referentes a taxa de administracdo de produtos resultantes de pesquisa, desde



que autorizado pelo Conselho Curador;

VIl - autorizar pagamentos e despesas administrativas e ordinarias da Fundagdo, sendo permitida a
autorizacdo de adiantamentos de despesas, na forma da instrucdo normativa editada pela Diretoria Executiva;

VIII - encaminhar, mensalmente, ao Conselho Curador os balancetes de contas;

IX - encaminhar ao Conselho Curador e ao Conselho Fiscal, no prazo de até 30 (trinta) dias depois do
encerramento do exercicio financeiro, o relatério de
atividades, os balancos e as prestagdes de contas relativas ao ano anterior;

X - propor, ao Conselho Curador, a politica de remuneracdo do pessoal técnico e administrativo da
Fundacao;

XI - contratar e movimentar pessoal técnico e administrativo, necessario a realizagdo das atividades
programadas, bem como rescindir contratos;

XII - expedir instrucdes e ordens de servicos;

X1l — autorizar 0o pagamento de didrias, ajuda de custo, adiantamentos, passagens e hospedagens,
ressarcimentos, de acordo com as atividades programadas.

XIV - assinar, em conjunto com o Diretor Financeiro, cheques e ordens relativas a movimentacdo de
fundos ou recursos; e

XV - encaminhar, ao Conselho Curador, propostas de alteracdo estatutaria e do regimento interno.

Art. 14 Compete ao Diretor Administrativo/Financeiro:

| - Executar tarefas ligadas a sua especialidade e supervisionar as atividades desenvolvidas pelos setores
ligados a administracdo contabil e financeira da Fundacéo;

Il - Prestar informacdes solicitadas e acompanhar a realizacdo de auditorias externas;

I11 - Implantar sistemas de controle eficientes para execugdo financeira e orgamentaria da Fundacao;

IV - Representar a Fundacéo junto aos érgdos de fiscalizacdo contabil-financeira;

V - Acompanhar as informacdes financeiras e contabeis prestadas pela Fundacéo aos érgaos de controle
interno e externo;

VI - Realizar o controle patrimonial da Fundacdo, promovendo os registros devidos;

VII - Zelar pelo cumprimento de prazos e pela veracidade dos registros contabeis;

VIII - Assinar, conjuntamente com o Diretor Presidente presidente, nos termos do Estatuto, todos o0s
documentos relacionados a movimentacdo bancéria e financeira da Fundacéo; e

IX - Orientar os empregados ocupantes de cargos na Fundacdo visando o cumprimento das metas
estabelecidas.

Art. 15 Compete ao Diretor Cientifico:

| — identificar demandas por projetos, fomentando sua realizagao;

Il - manter permanente fluxo de informagdes objetivando fomentar programas e projetos em pesquisa,
ensino e extensdo, de acordo com o aprovado pela Diretoria Executiva;

Il — providenciar o apoio logistico necessario para planejamento, organizagao, divulgacdo e realizagao de
eventos;

IV - articular com érgéos financiadores de pesquisa e apoio cultural;

V — opinar sobre assuntos de cunho técnico cientifico, sempre que solicitado pela Diretoria Executiva;

VI - supervisionar a execucdo dos programas apoiados pela Fundagéo;

VIl - receber os pedidos de auxilios, de acordo com calendarios e normas preestabelecidas, para



encaminhamento e avaliacdo da Diretoria Executiva;

VIII - controlar os pagamentos de bolsas/estagios, observando o estabelecido em instruges normativas da
Diretoria Executiva;

IX - receber as solicitagbes de pagamentos de auxilios, bolsas e estdgios, conforme editais de
fomento/plano de trabalho;

X - realizar, em conjunto com o Diretor Administritativo/Financeiro, o controle financeiro dos auxilios e
dos editais, de acordo com as normas preestabelecidas;

Xl - divulgar, ap6s a aprovacdo da Diretoria Executiva, os resultados de selecfes para a concessdo de
bolsas e/ou auxilios para os projetos cientificos;

XII - organizar e manter atualizado o cadastro dos bolsistas e estagiarios; e

XIII - emitir parecer técnico-cientifico sobre os assuntos solicitados pela Diretoria Executiva sobre os
pleitos apresentados.

Sec¢do 111 - Do Conselho Consultivo

Art. 16 O Conselho Consultivo é o 6rgdo de assessoramento técnico e cientifico composto por conselheiros nomeados
pelo Conselho Curador por indicacdo da Diretoria Executiva, oriundos da comunidade cientifica e representantes de
entidades vinculadas as éareas de atuacdo da FUNDACAO ASTEF, com mandato de 4 (quatro) anos.

§ 1° A funcéo dos conselheiros do Conselho Consultivo é honorifica.

§ 2° As entidades que compdem o Conselho Consultivo sdo: Governo do Estado do Ceard; Prefeitura
Municipal de Fortaleza; Universidade Federal do Ceara; Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e Agronomia-
CREA/CE; Federacédo das Industrias do Estado do Ceara — FIEC; Departamentos Académicos do Centro de Tecnologia
da Universidade Federal do Ceara através de seus Chefes, cabendo a cada uma dessas entidades, um Unico
representante.

§ 3° Também sdo integrantes do Conselho Consultivo o Diretor Presidente e o Diretor Cultural da
Instituidora.

§ 4° O Conselho Consultivo elegera o seu Presidente e um Secretario entre seus integrantes.

§ 5° O Conselho Consultivo reunir-se-a pelo menos uma vez por ano, sendo convocado por escrito pelo
seu Presidente com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias corridos.
Art. 17 Compete ao Conselho Consultivo:

| — assessorar 0 Conselho Curador e a Diretoria Executiva na formulagdo e execucdo de projetos e
programas vinculados a area de atuacdo da FUNDACAO;

Il — opinar, quando considerar conveniente ou se solicitado pelo Conselho Curador ou pela Diretoria

Executiva, a respeito de matéria relevante de interesse da FUNDACAO; e
I11 — editar atos normativos que disciplinem o exercicio de suas atribuicdes se for o caso.

Secéo IV - Do Conselho Fiscal
Art. 18 O Conselho Fiscal é o 6rgdo fiscalizador da Administracdo e da movimentacdo contdbil e financeira da
FUNDAGCAO ASTEF e sera integrado por 3 (trés) membros efetivos e 3 (trés) respectivos suplentes, escolhidos pelo
Conselho Curador, para um mandato de quatro 4 (quatro) anos, permitida uma reconducdo para outro mandato
subsequente.
8§ 1° Os integrantes do Conselho Fiscal serdo escolhidos dentre os sécios da Instituidora.
8§ 2° Os integrantes do Conselho Fiscal serdo empossados pelo Conselho Curador e terdo fun¢éo honorifica.

8§ 3° Os integrantes do Conselho Fiscal escolherdo, entre seus pares, o Presidente e o Secretério deste Conselho.



§ 4° Nas auséncias ou impedimentos de qualquer dos conselheiros titulares, o respectivo suplente sera convocado.

Art. 19 Compete ao Conselho Fiscal:

| — fiscalizar os atos da Diretoria da FUNDACAO ASTEF e verificar o cumprimento dos seus deveres legais e
estatutarios;

Il — analisar a prestacdo de contas anual, elaborando o competente parecer, do qual deverdo constar informacoes

complementares julgadas necessarias ou Uteis a deliberacdo do Conselho Curador;

Il — opinar sobre o orcamento anual da FUNDACAO ASTEF e sobre programas ou projetos relativos as suas

atividades, sob o aspecto da viabilidade econdmica e financeira;

IV — informar ao Conselho Curador eventuais irregularidades da Diretoria Executiva e dos 6rgdos auxiliares da

administracdo no desempenho de suas atribuicdes;

V — examinar e emitir pareceres sobre demonstracdes contébeis e financeiras da FUNDACAO ASTEF e demais dados

concernentes a prestacdo de contas anual; e
VI — manifestar-se, preliminarmente, sobre a alienagdo de bens imdveis e aceitagao de doagdes com encargos.

Art. 20 O Conselho Fiscal reunir-se-a ordinariamente, pelo menos uma vez a cada ano, para analisar e emitir parecer
sobre o plano anual de atividades e a prestacdo de contas anual a ele remetidos pela Diretoria Executiva e,
extraordinariamente, quando convocado por seu Presidente, pelo Conselho Curador ou por iniciativa da maioria de seus

integrantes que para isso solicitardo por escrito ao seu Presidente, que fica obrigado a convoca-las.

Paragrafo Unico. A convocacdo do Conselho Fiscal sera feita por escrito com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias
Gteis em qualquer dos casos acima.

CAPITULO V - DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 21 Os direitos e deveres dos empregados da Fundacdo serdo regidos juridicamente pela CLT, por contratos
especiais e pelo que estabelecem as normas de gestdo de pessoal aprovadas pelo Conselho Curador.
Paragrafo Unico. Os empregados contratados para prestar servicos de carater temporario, nos convénios e projetos
gerenciados pela Fundacao, serdo contratados por tempo determinado, com base no quadro préprio de cargos/empregos
e na tabela de remuneracédo, que compdem o plano de trabalho e/ou o objeto contratual.
Art. 22 As decisdes do Conselho Curador terdo a forma de resolucgdo e as decisdes da Diretoria Executiva terdo a forma
de instrucdes normativas.
Paragrafo Unico. As instrucdes normativas mencionados no caput deste artigo terdo a forma de ordens de servico e
portarias, destinando-se estas Ultimas a especificar e/ou detalhar o modo de execucdo das atividades meio e fim da
Fundacao.
Art. 23 A contratacdo de pessoal, sob o regime celetista, serd disciplinada dentro da estrutura de cargos e salarios
aprovada por resolucdo do Conselho Curador.
Art. 24 A concessao de diarias se dara de acordo com os critérios estabelecidos em portaria devidamente aprovada pela
Diretoria Executiva.
Art. 25 A avaliacdo de desempenho dos empregados da Fundacdo e das atividades de assessoria e/ou prestacdo de
servico serd realizada anualmente no més de setembro, de acordo com o estabelecido em instrucdo normativa da
Diretoria Executiva.
Art. 26 Os casos omissos neste Regimento serdo decididos pelo Conselho Curador.

Art. 27 O presente Regimento entrara em vigor na data de sua aprovagao.
Fortaleza, de de 2008



