FET OTRIT A £ K A TR
FUNDACAO ASTERE
FUNDACAO DE APOIO A SERVICOS TECNICOS
ENSINO E FOMENTO A PESQUISAS

PORTARIA N° 007/2015 — PRESIDENCIA

Regula o Tratamento para Concessdo de
Diarias para colaboradores da Fundagéo
ASTEF.

O Presidente da Fundagdo de Apoio a Servicos Técnicos Ensino e
Fomento a Pesquisas - Fundagdo ASTEF, no uso de suas atribuices legais e
estatutarias, especialmente sobre o que dispde art. 6°, IV do Estatuto da Fundacao
ASTEF, e

* Considerando a necessidade de estabelecer critérios para a concesséo
de diarias aos empregados desta Fundacao de Apoio;

* Considerando a necessidade de estabelecer critérios para a limitacdo de
valores, beneficiarios, comprovacéo de afastamento e, em especial, a
fim de possibilitar um maior controle sobre as diarias concedidas aos
empregados vinculados aos projetos administrados por essa Fundacéo
de Apoio.

RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer a concesséo de diarias aos seus empregados (vinculo
CLT) segundo os critérios e limites, abaixo determinados:

| - Diarias: tratam-se de valores pagos habitualmente aos empregados
para cobertura de despesas necessarias quando da realizacdo de
servigos externos, a saber: alimentagdo, transporte, hotéis, alojamentos,
pousadas.

Paragrafo Unico - N&o serdo consideradas para as retengdes atinentes
aos salarios dos empregados da Fundagdo ASTEF as diarias para viagem
que nao excedam de 50% do salario percebido pelo empregado. (Decreto
5.452, de 1° de maio de 1943 - Consolidacdo das Leis do Trabalho, art.
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457, §2° e Enunciado TST 101 — Diarias de Viagem. Saléario — Res.
129/2005 — DJ 20.04.2005).

Il - Limites para percepgao de Didrias: a quantidade de diarias a serem
percebidas por empregado da Fundagdo ASTEF n&o sofrera limites,
desde que justificada a necessidade pelo setor requisitante, em razdo de
servicos externos e com o visto da Geréncia Executiva e/ou Supervisao
Administrativa e/ou Financeira ou do coordenador no caso de
colaboradores vinculados aos projetos.

a) Para comprovagédo da execugéo de servicos externos, o colaborador
beneficiario da(s) diaria(s) preenchera formulario “Relatério de
Viagem”, circunstanciando o motivo e o periodo de afastamento,
juntard copia de certificado quando da participacdo em cursos,
treinamentos, capacitagbes etc. Sera necessaria a apresentacédo de
cupons fiscais e/ou recibos para comprovagdo de despesas com
alimentacao, transporte, hotéis, alojamentos, pousadas.

b) Devem ser apresentados comprovantes de embarque e
desembarque atinentes ao transporte utilizado pelo empregado para a
viagem ou comprovantes de abastecimento de combustivel.

c) Devem ser apresentados comprovantes fiscais exclusivamente de
despesas no periodo da viagem.

Art. 2° - Estabelecer o valor maximo para concessdo de Diarias aos
colaboradores, nos afastamentos a servico da Fundagdo ASTEF, que
obedecera aos seguintes tetos e condigdes abaixo dispostos:

| - Diaria de R$ 320,00 (trezentos e vinte reais), para os casos em que o
colaborador tiver custeada diretamente pela Fundacao ASTEF as
despesas com a sua hospedagem (estada em hotel, pousada etc.);

Il - Diaria de R$ 500,00 (quinhentos reais), para os casos em que o
colaborador assumir diretamente o pagamento das despesas com a
sua hospedagem.

Paragrafo Unico - As diarias para colaboradores vinculados a Projetos
gerenciados por esta Fundacdo de Apoio obedecerdo aos tetos
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estabelecidos pelos 6rgéaos concedentes, consoante a disponibilidade de
seus Planos de Trabalho.

Il - Da nao comprovagio elou nio apresentacdo de Relatério de
Viagem: Os valores pagos a titulo de diarias para viagem cujas
comprovagdes de despesas ndo foram encaminhadas a Fundagéo
ASTEF até o 15° dia ap6s o retorno do beneficiario, e sem que haja, por
parte do beneficiario, o encaminhamento de justificativa para esse atraso,
no citado intervalo para prestagdo de contas, serdo impreterivelmente
restituidas a Fundagéo ASTEF.

Art. 3° - Revogar as disposigdes anteriores que contrariem a presente Portaria.

Art. 4° - Determinar os efeitos desta Portaria a partir de 15 de abril de 2015.

Fortaleza, 01 de abril de 2015.

Prof. Dr,Francisco Rodrigo Porto Cavalcanti
Diretor Presidente da Fundacdo ASTEF
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